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Introducao

O que é o manual?

O Manual do Investigador é um instrumento de orientacio que sistematiza infor-
macdes e recomendagdes necessdrias para um melhor desempenho na investiga-
¢3o dos membros do CAPP. Este manual contém esclarecimentos sobre a afiliacao
institucional, a atualizacdo do CV do investigador, critérios de integra¢do e manu-
ten¢do dos membros, orientacdes sobre os apoios do CAPP e recomendacdes para
a selecdo de uma revista cientifica indexada nas principais bases de dados.

A quem se dirige o manual?

O Manual destina-se aos/(as) investigadores(as) afiliados(as) do CAPP. Serve,
igualmente como guia para quem deseje tornar-se investigador do CAPP.

Como utilizar o manual?

Este Manual pretende ser um guia prdtico e estd dividido em oito pontos, confor-
me indicado no indice.
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1.

Afiliac3o Institucional

De acordo com o Despacho n.° 235/2016 da Reitoria da Universidade de Lisboa,
as normas para inserir a afiliacdo nas publica¢gdes devem ser feitas nos seguintes
formatos.

Em Portugués:

1. Universidade de Lisboa, Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas, Cen-
tro de Administracdo e Politicas Publicas, Rua Almerindo Lessa, 1300-663,
Lisboa, Portugal

2. Centro de Administragio e Politicas Publicas, Instituto Superior de Ciéncias
Sociais e Politicas, Universidade de Lisboa, Rua Almerindo Lessa, 1300-6063,
Lisboa, Portugal

Em Inglés:

1. Universidade de Lisboa, Institute of Social and Political Sciences, Centre for
Administration and Public Policy, Rua Almerindo Lessa, 1300-663, Lisbon,
Portugal

2. Centre for Administration and Public Policy, Institute of Social and Political
Sciences, Universidade de Lisboa, Rua Almerindo Lessa, 1300-663, Lisbon,
Portugal
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Os agradecimentos dos artigos, eventos e apresentagdes em conferéncias cofinan-
ciados pelo CAPP, devem mencionar a referéncia num dos formatos que se segue
(a partir de 2025):

Em Portugués:

Este trabalho é financiado por fundos nacionais através da FCT — Fundagao para a
Ciéncia e a Tecnologia, I.P., no ambito do Projeto UID/o0713/2025

Em Inglés:

This work is supported by Portuguese national funds through FCT — Fundagao
para a Ciéncia e a Tecnologia, under project UID/o0713/2025
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2.

Atualizacdo do CV

Para as avaliagdes da Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia (FCT), o curriculo
académico dos investigadores deve ser atualizado anualmente, em lingua ingle-
sa. A FCT obriga a que os investigadores possuam perfil publico no CienciaVitae
(https://www.cienciavitae.pt/), atualizado e em lingua inglesa, com indica¢io de
afiliacdo ao CAPP. O cumprimento desta exigéncia é fundamental para a avalia-
¢3o dos Centros de Investigacao.

O CienciaVitae disponibiliza um servico de acesso a produgdo académica dos in-
vestigadores que estejam afiliados ao centro de investigagao. Este recurso facilita a
producdo dos relatérios de avaliac¢do, pois é objeto de consulta em caso de duvidas
associadas ao reporte anual e obrigatério de atividades pelos/as investigadores/
as. Por isso, mantenha sempre o seu CV no CienciaVitae atualizado e publico.
Em caso de davidas no preenchimento das diversas dreas no CV, no Manual de
Preenchimento hd um guido detalhado com as informacdes necessarias a inserir
em cada campo especifico.

ISCSP-ULISBOA

N.b.: Para efeitos de avaliacdo do centro e dos projetos, é obrigatério ter os CV em Inglés e ter o perfil

publico.

Nio se esqueca de inserir na drea Percurso Profissional = Ciéncia-Investigagao-In-
vestigador = Mais detalhes da sua integragdo no CAPP, como ilustrado na figura
abaixo.
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Adicionalmente e como solicitado no CiénciaVitae, os investigadores devem pos-

suir identificadores ORCID, Scopus e Google Scholar.
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3.

Membros

Quem pode ser membro do CAPP?

De acordo com as regras da Fundagao para Ciéncia e Tecnologia — FCT, os investi-
gadores afiliados a um centro de investigacdo tém duas categorias, integrados ou

colaboradores.

Assim, s3o considerados integrados, investigadores com o grau académico de dou-

tor com contrato ou vinculo com uma institui¢do portuguesa, que cumpram crité-

rios de produgdo cientifica definidos pelo centro de investigagao em consonéincia
com os rdcios de tempo de trabalho dedicado a atividades de investigacao no CAPP,
e tenham sido admitidos como membros nos termos do regulamento do CAPP.

Sdo colaboradores, os investigadores que, tendo sido admitidos como membros

nos termos do regulamento do CAPP, sejam:

I.

Investigadores doutorados, especialistas em determinada drea de relevancia
para as atividades do CAPP, que cumpram critérios de colaboracdo e produgdo
cientifica definidos pelo centro de investiga¢3o, mas estejam vinculados a uma
instituicdo estrangeira ou integrados num outro centro de investigac¢do.

. Investigadores nao doutorados com curriculo cientifico relevante nas dreas fo-
cais do CAPP.

. Alunos de doutoramento bolseiros que tenham como institui¢do de acolhimen-
to o CAPP.

Alunos de doutoramento que cumpram os critérios de producdo cientifica
definidos pelo centro de investigacdo, tenham o projeto de tese aprovado em
Conselho Cientifico, com tema relevante para a investigacdo do CAPP e que
sejam propostos como membros por dois investigadores integrados do CAPP,
destacando a sua mais-valia para o cumprimento dos objetivos do centro.

ISCSP-ULISBOA

N.b.: Um estudante de doutoramento com projeto de investigacao aprovado em Conselho Cientifico

registado no CAPP nio é, automaticamente, investigador do CAPP.
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Quais os beneficios em fazer parte do CAPP?

A vida académica no século xx1 apresenta-se como um desafio coletivo e interdis-
ciplinar, o que se traduz em impacto académico nas diversas dreas do conheci-
mento. As institui¢des de ensino superior tém priorizado a integra¢do de investi-
gadores em centros de investigagdo como estratégia para criar sinergias entre as
diversas dreas do conhecimento e melhorar os seus contributos sociopoliticos e
académicos.

O CAPP desde a sua criagdo é um centro de natureza multidisciplinar e interdis-
ciplinar, o que compreende diversas dreas de investigacdo e reflete a relevante pro-
dugio cientifica dos seus membros. Para evidenciar a exceléncia do conhecimento
produzido no dmbito do CAPP, este centro tem apoiado cientifica e financeira-
mente os seus membros para que possam continuar a desenvolver conhecimento
de qualidade para as ciéncias sociais e politicas.

A partilha do conhecimento ocorre por meio de publica¢des em revistas de rele-
vancia e qualidade, disseminag¢3o em encontros e congressos académicos, e inte-
racdo com a sociedade em geral via participagdo nos media (artigos de opinido,
entrevistas e comentdrios em jornais, revistas, televisao e rddio), encontros de for-
magao, workshops, entre outros.

Fazer parte do CAPP é integrar um centro de investigacdo dindmico que promove
a proficiéncia cientifica e desenvolve trabalhos de elevada qualidade.

Quais os beneficios especificos do bolseiro CAPP?

Apés aprovagdo do Projeto de Tese em Conselho Cientifico e conclusdo do ano cur-
ricular, o/a bolseiro/a CAPP poderd solicitar apoio para a realizagio de atividades
de investigacdo (nomeadamente revisdo linguistica, realizag3o de trabalho de cam-
po, inscri¢do em evento cientifico, inscri¢io em cursos de formagdo e/ou escolas
de métodos), com um valor mdximo anual de 1000¢€ (n3o acumuldvel).

O pedido de apoio, com a respetiva justificacao, deve ser solicitado ao secretariado
do CAPP com o apoio do/a orientador/a, investigador/a do CAPP.

Adicionalmente, os pedidos de apoio dos bolseiros CAPP seguem as regras de
apoios discriminadas no ponto 4 deste manual.

Quais as responsabilidades do investigador do CAPP?

1. Manter a qualidade da produgdo cientifica e promocado do centro através de
publicag¢oes académicas, intera¢do com a sociedade e colabora¢do com outros
membros.

2. Reportar as suas produgdes e atividades cientificas/académicas anualmente e
sempre que solicitado para o cumprimento das obriga¢des do centro perante a
entidade que avalia a ciéncia em Portugal.

3. Inserir a afiliag3o institucional correta nas apresenta¢des em conferéncias, pu-
. i e volvi .. -
blicacdes e outras atividades cientificas desenvolvidas (mais informacdes na
proxima secgdo).

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029
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4. Participar em redes e associacdes cientificas nacionais e internacionais, nos
seus corpos dirigentes, em projetos de investigacdo e agdes de valorizagao do
conhecimento.

5. Cumprir os critérios de manuten¢ao como membros (ver Tabela 1).

Como fazer propostas de novos membros?

Os novos membros devem ser propostos por dois investigadores integrados do
CAPP mediante o preenchimento de formuldrio préprio (a solicitar no secreta-
riado do CAPP). Ao formuldrio deve ser anexado o CV cientifico do candidato a
membro, com destaque de publica¢des indexadas e com as seguintes informagoes
obrigatdrias: niumero de CienciaVitae, identificador ORCID, Scopus ID, perfil de
Google Scholar, informacao sobre a relevancia da colaborag¢ao do investigador para
o CAPP (e.g., participagdo num projeto de investigagdo concreto, plano de pro-
posta de projeto). As atividades previstas pelos novos membros do CAPP deverdo
incluir produgao cientifica e participagdo em projetos de investigacdo; servico a
sociedade com impacto social, e/ou participacio em redes cientificas relevantes
para a missao do CAPP.

Nio é feita admissdo de novos membros nos periodos de preparagio da avaliagdo
do Centro de Investiga¢io (julho e dezembro - anualmente; durante o processo
avaliativo da FCT com datas estipuladas por esta).

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029 10
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Tabela 1. Producio cientifica necessdria para o Ingresso e Manutencio dos Membros
(a partir de 2022)

3 anos antes (da entrada) Para Manutencgio (avaliacdo trianual)

INTEGRADOS

%)

4 publicagdes Scopus
ou Web of Science
(core collection)

2 Q1 Scopus ou WoS (core collection), ou

2|

3 Q2 Scopus ou WoS (core collection), ou
4 Q3/Q4 Scopus ou WoS (core collection), ou
1 livro index A, ou

%)

2 livros editados index A, ou

2|

4 capitulos index A, ou

%)

IP ou co-IP em 1 projeto financiado com o CAPP como instituicdo participante
(>20 mil €), ou

Combinacdo parcial do anunciado acima com pelo menos 3 itens

A

COLABORADORES

%

3 publicagdes Scopus N 2 Scopus ou WoS (core collection), ou
ou Web of Science

a

1 livro editado index A, ou

7|

2 capitulos index A, ou

a

IP ou co-IP 1 projeto financiado com o CAPP como instituicdo participante, ou

A

Combinacao parcial do anunciado acima com pelo menos 2 itens

ALUNOS DE DOUTORAMENTO

N Projeto de Doutoramento Passagem a membro de colaborador do CAPP
aprovado com tema
relevante para a Tese finalizada (e publicado apés a ades@o):
investigacao do CAPP 1 Scopus ou WoS (core collection), ou

(politicas publicas).
+

1 Livro index A, ou
1 Livro editado index A, ou

§ 1 publicagdo Scopus, Web
2 capitulos index A, ou

of Science (no ano anterior
ao pedido de adesio) Participacdo num projeto financiado com o CAPP como instituicdo participante.

N.b.: Estudante de Doutoramento com Bolsa de Investigacio FCT (ou outra) com acolhimento no
CAPP é automaticamente colaborador do Centro. Finda a bolsa, a sua passagem a colaborador do
CAPP depende dos critérios anteriormente elencados e deve ser solicitada nos termos de adesao
de novo membro.

N.b.: O CAPP nio aceita autoproposituras de membros.

N.b.: As publicacdes dos investigadores integrados, assim como, a participa¢do em projetos deverao
ser classificadas nas dreas temadticas focais do CAPP.

Progressao de membro colaborador a integrado:

Atendendo aos critérios de avaliagdo das UID da FCT, as exigéncias aos investi-
gadores integrados incluem producao cientifica (Tabela 1), dinamizag¢do da ativi-
dade cientifica (e.g., organizag¢do de eventos, colaboracido nas atividades do CAPP,

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029 11
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envolvimento na dire¢ao e em comissdes cientificas de associagdes nacionais e
internacionais), lideranga e participacdo em projetos de investiga¢do e projetos de
servico a sociedade com financiamento, envolvimento com parceiros da sociedade
civil e politica em atividades relevantes para a missdo do CAPP.

Um investigador colaborador que considere ter condi¢des de progressao, devera re-
meter o pedido ao secretariado do CAPP, acompanhado de um plano de atividades
(3 anos) que evidencie o contributo efetivo para o desenvolvimento de atividades
cientificas e de impacto social no quadro do Grupo de Investiga¢3o a que pertence.

A solicitagdo serd apreciada por uma comissdo que incluird a equipa de coordena-
¢do do grupo e um membro da direcio do CAPP, que emitird a decisdo final e a
comunicard ao requerente.

As progressdes ndo poderdo ocorrer durante os processos avaliativos do CAPP.

3.1
CAPP como Instituicio de Acolhimento

O CAPP poderd ser Institui¢cao de Acolhimento de:
1. Estudantes bolseiros (doutoramento);

2. Estudantes de doutoramento sanduiche o que implica uma estadia minima de
3 meses (excluindo o més de agosto) no Centro;

3. Estagidrios de investigacdo (excluindo o més de agosto);

4. Candidatos/as a poés-doutoramento (conforme regulamento do ISCSP,
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=6543ce5f716c9).

Para qualquer das situagdes, o/a candidato/a deverd ter a orientac¢do ou supervisao
de um/a investigador/a integrado/a do CAPP, que seja simultaneamente docente
do ISCSP.

As candidaturas s3o apresentadas ao CAPP (capp@iscsp.ulisboa.pt), com exce¢do
da candidatura a pés-doutoramento, e devem incluir:

1. Formuldrio a fornecer pelo CAPP preenchido;
2. CV do candidato;

3. Plano de trabalhos com respetiva calendarizagdo que nao deverd incluir o més
de agosto (més legal de férias dos docentes);

4. Carta de aceitagdo da orientacdo ou supervisio do investigador integrado do
CAPP;

5. Carta dirigida a Direcdo do CAPP com uma breve apresentac¢do dos objetivos
do candidato e demonstra¢do do seu enquadramento na missio e drea de in-
vestigacao do CAPP.

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029
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Caso o pedido do/a candidato/a seja aceite, serd emitida uma declara¢io institucion-
al em como o CAPP aceita ser institui¢ao de acolhimento do/a candidato/a.

N.b.: Os estudantes-investigadores que tenham o CAPP como instituicio de acolhimento deverio
participar nas atividades promovidas pelo Centro e colaborar na sua organizacio sempre que
solicitados. E ainda expectdvel que tenham a iniciativa de auto-organiza¢io e propositura de
atividades de inicia¢do a investigacao.

N.b.: O candidato a bolseiro deve apresentar a solicitacio ao CAPP para ser instituicdo de acolhimento, o
projeto de investigacdo e respetiva candidatura a bolsa antes da submissao a entidade financiadora.

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029 ]3
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4.

Regras de Apoios do CAPP

O CAPP apoia vdrias atividades cientificas dos seus investigadores. Os financia-
mentos a atividades de investigadores integrados tém prioridade, assim como,
as atividades previstas nos Plano de Atividades dos Grupos de Investigacio e do
CAPP.

44
Traducdo, Revisdo e Publicacao

Os investigadores do CAPP poderio solicitar apoio para tradugio, revisio linguis-
tica e financiamento de fees de open access. E privilegiado o financiamento a traba-
lhos cujo primeiro autor é investigador do CAPP.

O apoio a tradugdo estd condicionado a artigos que a serem submetidos (ou sub-
metidos) a uma revista Q1 ou Q2 SCOPUS ou Web of Science (core collection) e a
capitulos de livro a submeter a publica¢do em editora index A (o comprovativo de
submissdo deverd ser enviado ao secretariado do CAPP).

A revisao linguistica estd limitada a artigos submetidos ou em vias de submissao
a revistas SCOPUS ou WoS (core collection) em qualquer quartil e a capitulos de
livro aceites para publicagdo em editora index A. Porém, as submissdes aos Q1 e
Q2 tém prioridade.

N.b.: O processo de tradugido e/ou revisao linguistica implica a consulta a fornecedores de servicos,
pelo que podera demorar cerca de 3 meses.

MANUAL DO INVESTIGADOR | 2025 - 2029 ‘|4
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O financiamento de APC relacionado com o Open Access é reservado a revistas
SCOPUS ou WoS Q1 e Q2, indexadas nas subdreas prioritdrias do CAPP (Admi-
nistragio Publica; Ciéncia Politica e Rela¢des Internacionais; Sociologia e Ciéncia
Politica; Politicas Publicas). Este critério aplica-se a processos iniciados a partir de
margo de 2022.

Os apoios do CAPP incluem ainda o pagamento de fees relacionadas com o registo
de procedimentos metodolégicos, como por exemplo, o registo de protocolos de re-
visdes sistemdticas de literatura ou meta-andlise na Inplasy (https://inplasy.com/).

Para qualquer financiamento do CAPP, é obrigatéria a indicagdo correta da afilia-
¢do dos autores ao CAPP (Veja instrugdes sobre afiliacdo no ponto 1).

4.2
Deslocacio

Os financiamentos do CAPP para deslocag¢bes destinam-se a trabalhos de campo,
cursos de formacdo, reunides ou conferéncias cientificas nacionais ou internacio-
nais de disseminacio dos trabalhos desenvolvidos nas dreas focais do CAPP.

Processo de Pedido de Deslocagao:

O investigador deverd seguir as regras de desloca¢io de acordo com o Manual de
Procedimentos do ISCSP (caso seja investigador externo desconsidere o que for
especifico para docentes do ISCSP).

Formuldrio de deslocagdo em servigo — deverd ser entregue no secretariado do
CAPP com 6o dias de antecedéncia para deslocag¢des internacionais e com 30
dias para deslocagdes nacionais.

Se for requerido o pagamento da inscrigdo, os processos deverdo ser entregues
60 dias antes do prazo final de inscri¢do e pagamento.

ISCSP-ULISBOA

N.b.: Por favor, entregue o formulario devidamente preenchido com os pareceres necessarios antes de
encaminhar o processo para autorizagio institucional. No caso de haver afetacio letiva (somente
para docentes do ISCSP) devera constar o parecer do/a coordenador/a da unidade de coordenagio
em que o investigador leciona, com a explicacio de cumprimento da atividade letiva. A recolha

deste parecer é responsabilidade do investigador.

N.b.: Atendendo ao corte orcamental do Centro para o periodo 2025-2029, os financiamentos de
deslocagdes sio restritos a investigadores integrados, com histérico de participacio nas redes e
associagoes cientificas de que o CAPP é associado institucional, incluindo coordenagio de grupos
de trabalho e participacdo nos 6rgaos das respetivas associagdes. O financiamento é ainda limitado

a eventos que ocorram no espaco europeu.
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Passo a Passo do Pedido de Deslocagao

ISCSP-ULISBOA

9

Rececdo pelo
secretariado do CAPP

Verificagdo de toda

9

Pedido

de orcamento

a agéncia de
viagens e outros

9

Recolha de pareceres
dos Coordenadores

de Grupo do CAPP e
da Direcao do CAPP

Envio pelo
secretariado do
CAPP para Conselho
de Gestdo do ISCSP

Envio para

a Area Financeira e
Aprovisionamento
para aquisi¢ao dos

a documentacado e intervenientes para autorizagao servigos
prazos (inscri¢ao para calculo de e parecer da e pagamento
e data do evento) despesas e aferi¢io Presidéncia da inscrigao
de existéncia
de provimento
financeiro
N2 N2 8% N N
Presencial — imediato ~ Dependente da Dependente do Durante o periodo Variavel e ndo
resposta da agéncia  volume de trabalho, letivo, ha Conselho  dependente do
Por e-mail - (que pode demorar  resposta habitual de Gestdo CAPP

dependente do
volume de trabalho.
Em situago normal,
maximo 2 dias.

1 més).

em cercade 1
semana.

semanalmente.

Em periodos
excecionais, a
realiza¢do das
reunioes é variavel.

No caso da documentagio estar incompleta, o processo é devolvido ao investigador.
O processo nio serd iniciado enquanto a documentagdo nio estiver completa.

Com o formuldrio devem ser entregues os seguintes documentos:

I.

evento e, se for o caso, a afetagio da atividade letiva.

Informacdo ao Presidente do ISCSP a explicar a relevincia da participag¢io no

. Informacio a Dire¢3o do CAPP a explicar a relevincia da participagio, com o
devido enquadramento no Grupo de Investigacio, e em eventual Projeto de
Investiga¢do. Esta carta n3o deverd ser copy-paste da carta ao Presidente do
ISCSP. O n3o enquadramento cientifico na investiga¢do do CAPP e/ou em rede
cientifica relevante poderd motivar a devolugdo do processo ao requerente.

. Versao em desenvolvimento do artigo a apresentar (até sooo palavras) e/ou
extended abstract do painel a coordenar/dinamizar (2.000 a 2.500 palavras) no
evento em que o/a investigador/a representar o centro de investiga¢do, com
clara e correta indica¢io da afilia¢3o institucional.

Aceitag3o formal da entidade organizadora do evento.

5. Programa do evento (ainda que provisério).

se aplicével.

User e password de acesso a plataforma para efetuar o pagamento de inscricao,

7. Se o processo tiver ajudas de custo, deve ainda ser preenchido o Boletim Itinerdrio.

8. O processo de deslocagio anterior devera estar finalizado, cumprindo as exigén-

cias do regresso da miss3o.
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Critérios de Apoio
1. Afiliac3o correta no artigo submetido e no programa do evento.

2. Apresentacdo em Powerpoint/Poster deverd ter os logotipos da FCT, do ISCSP
e do CAPP.

3. Os pedidos suportados pelo CAPP devem mencionar o financiamento FCT
como indicado na Afilia¢ao Institucional apresentada acima.

4. Correto enquadramento na atividade cientifica e nas suas areas focais de inves-
tigacao do CAPP.

5. Indicacdo da previsdo de publicagdo com identificacdo da revista cientifica ou
livro coletivo.

6. Os processos anteriores finalizados.

7. Deverd ser evidenciada a existéncia de produgao cientifica relevante (com inde-
xa¢ao Scopus ou WoS, ou index A), publicada nos ultimos 3 anos, e resultante
de participagbes anteriores em missdes / eventos cientificos.

N.b.: Os investigadores integrados tém prioridade de apoio.

N.b.: Osbolseiros de investigacao deverao ter o projeto de investigacao aprovado pelo Conselho Cientifico
do ISCSP antes de solicitarem apoios financeiros.

Ap6s o Regresso da Missao

1. Apresentagio dos cartdes de embarque, bilhetes de comboio ou autocarro (em
formato fisico ou digital).

2. Apresentacdo do Relatério de Miss3o. O relatério de missdo deverd ter uma
reflexdo sobre o contributo especifico da missdo para o cumprimento dos obje-
tivos do CAPP. Por exemplo, deverd mencionar a expetativa de output, eventual
contributo para o impacto social da investigacao.

3. Apresentacdo do certificado de presencga (no caso de evento cientifico e cursos
de formagao).

A documentagdo deverd ser entregue no secretariado do CAPP até 30 dias apds o
regresso.

N.b.: O investigador é responsavel por obter informacdes sobre as condi¢des de entrada no pais onde
o evento decorre (e.g., autorizacdes, vistos, seguro, registos em plataformas de consulados e
embaixadas) e assegurar que cumpre todas essas condicdes antes de viajar.
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Para viagens intercontinentais, caso o investigador necessite de seguro de viagem
internacional deverd fazer a respetiva solicitagdo aquando do pedido de desloca-
¢30, no campo “outras despesas”.

N.b.: Podera ser concedido financiamento parcial (e.g., inscri¢do e ajudas de custo) sempre que se
verifiquem restricdes orcamentais ou consoante a categoria do investigador. O requerente serd
contactado nesse sentido antes de finalizado o processo.

43

Etica de Investigacao

A investiga¢3o promovida pelo CAPP ¢ de exceléncia, por conseguinte, s3o desen-
volvidas acdes de formagdo que visam sensibilizar e fazer cumprir aos investiga-
dores a regulamentacdo sobre boas préticas de investiga¢do, os cédigos de conduta
associados a inclusdo e a igualdade e o plano de prevencao dos riscos de corrupgao
e infra¢des conexas (incluidos nas seguintes hiperligacdes).

Regulamento da Comissio de Etica para a Investigacio
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=63467732b7487b
Carta de Etica do Conselho Cientifico
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=6347fcb3312cy
Politica de Privacidade
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=628fgfr3cdybsg

Plan for gender equality, inclusion and non-discrimination
(Universidade de Lisboa)
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=63727afd41c5¢

Plano de prevencgio dos riscos de corrupc¢io e infragio conexas
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open?guid=61f2cf13e8622

Anexo do plano com avalia¢do das medidas preventivas
https://www.iscsp.ulisboa.pt/pt/media-f-o/open’guid=5de&8f79431€38

Dadas as exigéncias de integridade de investigacdo, o CAPP possui um mecanis-
mo de solicita¢io de parecer 3 Comissio Etica de Investigacao do ISCSP.

O pedido de parecer poderd incidir sobre as seguintes tipologias de projeto:

a) de investigacdo a submeter a entidade financiadora externa;
b) de pds-doutoramento;
¢) de investiga¢do a competir por financiamento interno;

d) estudo encomendado por entidade publica ou privada.
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9

Processo de candidatura
(a, b, ¢, d) chega
ao Centro de Investigagao.

9

Solicitagdo da equipa de
supervisdo, do candidato
ou da dire¢ao do Centro.

9

Apreciag¢do do processo
pela Comissao de Etica e
emissdo de parecer com
ntimero de processo e
eventuais recomendagdes

Envio pela Dire¢ao do
Centro para o requerente
(candidadto) e equipa
de supervisdo.

N2

Com guia de
autopreenchimento
completo.

N2

Envio pela Diregao do
Centro a Direcdo da
Comissao de Etica com
identificacdo das duvidas e
necessidades.

N2

Parecer ¢ enviado a
Dire¢ao do Centro.

N2

O parecer deve ficar no
processo do investigador.
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5.

Organizacdo de Eventos

O CAPP apoia a organizagido de eventos por parte dos seus investigadores, no
ambito dos seus projetos de investigagdo. A proposta de eventos devera ser feita
de acordo com as regras em vigor no ISCSP, o que implica a entrega do respetivo
formuldrio de organizacio de eventos [disponivel em: Recursos para Download
— Docentes (ulisboa.pt) e no secretariado do CAPP] e carta dirigida a Diregdo
do CAPP com uma breve justificagdo da relevincia do evento. Recomenda-se a
indicac¢do do output esperado do evento (e.g., ebook com intervencoes, video de
webinar para disponibiliza¢io no canal de Youtube, etc.). Todos os eventos deverdo
ter output.

O investigador deverd apresentar, no prazo de 30 dias apés a realizagdo do evento,
um relatério breve com referéncia explicita a contribui¢do mais especifica do
evento para os objetivos do CAPP, incluindo alguns indicadores quantitativos (e.g.,
numero de participantes, apresentagdes, presenga nos media, outputs previstos).

Existem eventos de tipo 1 e de tipo 2. Existe um formuldrio para eventos de tipo
1 e outro de tipo 2, classificados consoante a existéncia de despesa. As despesas
com alimentac¢do ndo serdo elegiveis para o CAPP. Se o evento tiver inscrigdes, nao
serd possivel utilizar as verbas da FCT para financiar custos adicionais (a despesa
terd de ser igual a receita). As duvidas relacionadas com a organizag¢do de eventos
devem ser esclarecidas junto do ISCSP Research (research@iscsp.ulisboa.pt).

ISCSP-ULISBOA

N.b.: O formulario de pedido de autorizagio para a realizacdo do evento deve obrigatoriamente ser

preenchido pelo investigador integrado que propde o evento.
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6.

Redes e Parcerias

O CAPP é membro institucional de védrias redes nacionais e internacionais que
promovem encontros e conferéncias nas dreas das ciéncias sociais e politicas.
A participacdo nestes eventos poderd incluir um desconto institucional para a ins-
cri¢do, entre outras vantagens para os investigadores.

A participa¢do em eventos promovidos por estas redes € prioritdria e considerada
mais relevante para atribuicio de financiamento.

Destacamos a oferta de oportunidades do European Consortium for Political Re-
search (ECPR), que incluem descontos para Escolas de Métodos, participagdo em
eventos, networking e envolvimento em projetos, e publicagdo no European Jour-
nal of Political Research (EJPR), European Political Science (EPS), European Political
Science Review (EPSR), European Journal of International Relations, ECPR Press,
entre outros.
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INTERNACIONAIS

ECPR — European Consortium for Political Research

IPSA — International Political Science Association

IPPA — International Public Policy Association

EADI — European Association of Development Research and Training Institutes
[IAS-EGPA — European Group of Public Administration

ECSA — European Citizen Science Association

EUPRERA — European Public Relations Education and Research Association
IALJS — International Association for Literary Journalism Studies

GSCC - Global Strategic Communication Consortium

COGITATIO PRESS (Open Access publisher)

IIPF — International Institute of Public Finance

ENAI — European Network for Academic Integrity

NACIONAIS

APCP — Associagdo Portuguesa de Ciéncia Politica
SOPCOM - Associagdo Portuguesa de Ciéncias da Comunicagao
APA — Associagdo Portuguesa de Antropologia

APS — Associacdo Portuguesa de Sociologia

Os investigadores integrados do CAPP podem apresentar propostas de afiliacio
institucional a outras redes internacionais e nacionais com foco na promoc¢ado do
desenvolvimento de investigacao e servigos a sociedade nas dreas cientificas prio-
ritdrias do CAPP.

A apresentacio de propostas deverd ser feita por email (capp@iscsp.ulisboa.pt)
com uma breve apresentacdo da rede, vantagens institucionais, custo de ades3o,
evidéncia da relevincia da rede para as dreas prioritdrias do CAPP e indica¢do dos
investigadores do CAPP interessados em participar nas atividades da rede. Serdo
privilegiadas propostas que envolvam pelo menos dois investigadores integrados.
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]

Candidaturas a Projetos de Investigacao

De acordo com as orientacdes do ISCSP, todas as candidaturas a projetos, antes
de serem remetidas as entidades financiadoras, est3o sujeitas a autorizagao prévia
por parte da Presidéncia do ISCSP, na sua versdo final, ap6s validagio por parte da
Area de Apoio a Investigacdo (AAPI) e da Area Administrativa e Financeira.

Prazos e Documentacao

O pedido de autorizagdo deverd ser encaminhado ao secretariado do CAPP com
pelo menos 15 dias de antecedéncia do prazo de submissao, para que seja validado
e reencaminhado 2 Area de Apoio a Investiga¢do contendo a seguinte informacao:

Identificagdo do Projeto

A

Identifica¢do do programa de financiamento (Call)

O Identificacdo da taxa de financiamento

O Identificacdo do Investigador Principal (PI) do projeto e possivel CO-PI
T Objetivos e tarefas (quando previsto)

O Data prevista para o inicio do projeto

O Parceiros com e sem financiamento

O Orgamento discriminado (ainda que provisério)

T Documentagdo obrigatdria a ser anexada a candidatura
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3.

Recomendacdo para a Escolha
de Revistas Cientificas Indexadas

Onde publicar?

Alguns critérios tém facilitado a escolha de revistas cientificas com relevancia,
tais como:

Verificar as revistas das redes a que o CAPP pertence (e.g., Cogitatio Press,
ECPR).

Verificar se a revista tem uma politica de revisdo por pares e se tal informagdo
é apresentada de forma clara e transparente no seu website.

Procurar revistas das dreas de pesquisa prioritdrias, nas bases de dados Scopus,
Web of Science, onde se encontram as revistas mais relevantes em Ciéncias
Sociais.

Verificar se a revista ndo estd listada como predatéria (https://www.predatory-
journals.org/the-list) ou pertencente a grupo editorial com mads praticas edito-
riais (e.g., MDPI, Frontiers).

Verificar o fator de impacto da revista nas plataformas: Scimago e JCR.Clarivate
Conhecer as métricas de avaliagio cientifica da revista.

Analisar o modelo de publicagio da revista, periodicidade e processo de publi-
cacgdo.

Verificar a politica de Open Access e custos associados.
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Como verificar o fator de impacto e escolher uma revista?
Pelo Scimago:

Inserir no campo de pesquisa o nome da revista, pesquisar e clicar no nome da
revista pretendida.

As revistas s3o classificadas por quartis, divididos em Q1, Q2, Q3 e Q4, sendo
1 0 mais elevado e 4 0 menos.

Cada quartil estd identificado por uma cor, como apresentado nas figuras abaixo:

Q1 - S3o as revistas mais relevantes e com maior niimero de
citagdes nos ultimos dois anos.

Q2 — Revistas neste quartil sdo também relevantes e os seus
artigos com consideravel popularidade.

Q3 e Q4 — S3o as revistas menos populares e com menor indice

de citagdes comparado com as Q1 e Q2.

Fonte: https://www.adamianos.com/scopus-database-quartile-and-sjr-rank-of-journals.html

No Scimago, as classificagbes das revistas aparecem por dreas de estudos com a
respetiva cor, como vemos na figura abaixo.

Public Administration Review

1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2006 2009 2010 20N 2@ 23 204 2015 2006 2007 008 209 2020 20D

Quaniles
— I m
- AN RN NN I
—— L
202

Fonte: https://www.scimagojr.com/journalsearch.php?q=17167&tip=sid&clean=0
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Pelo JCR.Clarivate, os quartis aparecem indicados no Rank by Journal Impact Fac-
tor, como ilustrado na imagem abaixo:

Rank by Journal Impact Factor

Journals within a category are sorted in descending order by Jourmal Impact Factor (JIF) resulting in the Categary Ranking below, A separate rank is shawn for each category in which the journal is listed in JCR. Beginning in 2023, ranks are calculated by category. Lean moee

caTesony

PUBLIC ADMINISTRATION
1/91

203 191 o 9.5 —

Rank by JIF before 2023 for PUBLIC ADMINISTRATION
wsiion
Secial Seiences Citation Index (SSCI)

s vEan i mans I guARTILE a1 pumcENTILE

oz 24 Qi %9 .
2021 249 q1 64
2020 6148 Q 5354
2019 /48 Q 92.71

Como identificar potenciais revistas para o seu trabalho?

Algumas plataformas disponibilizam um sistema de identificagdo de revistas ao
introduzir alguns dados do seu trabalho. Por exemplo, a Elsevier disponibiliza a
plataforma JournalFinder onde podera inserir informagoes do artigo e encontrar
as revistas publicadas nesta base de dados que melhor acolheriam o seu artigo.

De seguida, apresentamos algumas destas plataformas.

JournalFinder

Find the right journal for your research

@ Match my abstract O search by keywords, gims & scope, journal title, etc..

Enter your abstract ‘ Find journals >

Maximum 5,000 characters

Check if you're eligible for open access (DA) savings.
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8.1
Tipos de Publicacoes Cientificas

O CAPP prioriza e incentiva publica¢des de artigos cientificos, capitulos de livros
e livros internacionais (Index A segundo a classifica¢do da Universidade de Lis-
boa) nas dreas de ciéncias sociais e respetivas subdreas:

Area: Ciéncias Sociais.
Subdreas prioritarias: Administragdo Publica; Ciéncia Politica e Relacdes Interna-

cionais; Sociologia e Ciéncia Politica; Politicas Publicas.

Outras subdreas: dentro da drea das Ciéncias Sociais sdo aceitdveis de acordo com
o tema do artigo (e.g., Social Work, Communication, Organisational Behaviour
and Human Resource Management, Anthropology).

Exemplos de algumas revistas recomendadas e prioritdrias para o CAPP, de acor-
do com avalia¢des da Comissio Externa de anos anteriores:

FATOR DE IMPACTO

REVISTAS ACESSO ABERTO
Scimago JCR.Clarivate

Public Administration Q1 Q1/Q2 APC

Journal of Public Administration Research Q1 Q1 Pre-Print Policy, APC

and Theory

Public Administration Review Q1 Q1 APC

Public Management Review Q1 Q1/Q2 Colec¢io B-On

Public Policy and Administration Q2 Q2 Colegdo B-On

Policy Sciences Q1 Q1 APC

Journal of Public Policy Q1 Q2/Q3 APC

Policy Studies Q1 Q3 Colegdo B-On

Journal of European Social Policy Q1 Q2 Coleg¢do B-On

Global Social Policy Q2 Q2 Colegdo B-On

Public Works Management & Policy Q2/Q3 Q3 Colegdo B-On

Local Government Studies Q1 Q2/Q3

1. APC - Article Publication Charges
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A plataforma B-On disponibiliza uma cole¢3o de revistas com acesso aberto via
institucional. Consulte a cole¢do para saber que revistas se encontram em acesso
aberto disponivel pela B-On, com isen¢do de pagamento de APC.

Revistas de Redes as quais o CAPP estd associado:

REDES REVISTAS

IPPA International Review of Public Policy (IRPP)
IPSA International Political Science Review
Cogitatio Politics & Governance

Cogitatio Media & Communication

Cogitatio Social Inclusion

ECPR European Journal of International Relations
ECPR European Journal of Political Research (EJPR)
ECPR European Political Science Review (EPSR)
ECPR European Political Science (EPS)

EADI The European Journal of Development Research
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Sintese Final

Os direitos dos investigadores apresentados neste manual pressupéem o cumpri-

mento dos seguintes deveres:

CIENCIAVITAE: 0/a investigador/a deve possuir um perfil ptublico em inglés no

CiénciaVitae, atualizado (anualmente), com indica¢3o expressa da sua afiliagdo
ao CAPP.

OUTROS IDENTIFICADORES DE AUTOR: 0/a investigador/a deve possuir um perfil
ORCID, ScopusID, Google Scholar e deve informar o CAPP dos respetivos cd-
digos.

AFILIAGAO INSTITUCIONAL: 0/a investigador/a deve colocar a sua afiliagdo em to-
das as atividades cientificas (publicagdes, participagdo em eventos, entre outras)
e nas notas biograficas dos seus perfis publicos em redes cientificas e profissio-
nais (e.g., researchgate, academia.edu, LinkedIn).

REPORTING: o/a investigador/a deve informar o CAPP, sempre que solicitado,
sobre as suas atividades cientificas, de modo completo, respeitando as indica-
¢Oes formais e as datas-limite. O ndo cumprimento deste parametro exclui o
investigador de apoios durante um ano.

RELATORIOS DE MISSAO / DESLOCACAO: 0/a investigador/a deve entregar um re-
latério de missdo / deslocagdo ao CAPP num prazo de 30 apds a realiza¢do da
atividade, quando financiada pelo CAPP.

REVISAO LINGUISTICA /| TRADUGAO: sempre que solicitar apoio de revisdo lin-
guistica e/ou tradugdo, o/a investigador/a deve informar o CAPP sobre os esfor-
cos desenvolvidos para a publicacio do trabalho.

REDES: 0/a investigador/a deve privilegiar a participacdo em atividades das redes
as quais o CAPP ou os/as seus investigadores/as sdo associados/as.

Ao longo do ano, e para divulgag¢do nos canais digitais do CAPP, o investigador
poderd informar o Centro sobre as suas publicac¢des, participagio nos media
(com envio da peca ou link de acesso, se possivel), participagdo em eventos de
difusao de conhecimento para publicos diversos, entre outros relacionados com
politicas publicas.

Todos os pedidos e dividas relacionadas com este Manual devem ser encaminha-
das para o email: capp@iscsp.ulisboa.pt
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'ISCSP

INSTITUTO SUPERIOR DE
CIENCIAS SOCIAIS E POLITICAS . rpe
UNIVERSIDADE DE LISBOA Conselho ClentIfICO

CARTA DE ETICA

Preambulo

A presente carta de Etica dirige-se a toda a comunidade académica do ISCSP (professores/as,
alunos/as e investigadores/as) envolvida em atividades de investigagdo e estabelece os respetivos
principios orientadores.

Refletindo as especificidades das suas areas de saber, tem como referéncias a Carta de Etica da
Universidade de Lisboa, o Cédigo de Conduta e Boas Praticas da Universidade de Lisboa, o Codigo
de Conduta da Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia, os codigos deontologicos das diferentes areas
cientificas e a legislag@o e orientagGes nacionais, europeias ¢ internacionais, nomeadamente a Carta
dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia, a Convengao Europeia dos Direitos do Homem, a
Carta Europeia dos Investigadores e o Codigo Europeu de Conduta para a Integridade da
Investigacao.

A investigacdo no ISCSP rege-se por quatro principios éticos, adiante enunciados e explicitados, cuja
operacionalizacgao ¢ especificada no Regulamento da Comisséo de Etica para a Investigacao.

Integridade
A atividade académica deve ser pautada por valores basicos de integridade, a saber:

e Honestidade na apresentacdo dos objetivos, dos métodos e das conclusdes, metodologia e
dados, assim como na prevencao de praticas fraudulentas (incluindo a falsificagao de dados
ou o plagio);

e Respeito pelo/as colegas e participantes na investigacdo, bem como pela garantia da
confidencialidade e do consentimento informado;

e Rigorno cumprimento das normas e padrées vigentes na investigacdo e nas Ciéncias Sociais,
métodos e protocolos adequados, explicitagdo e publicitacdo dos resultados, assim como
reconhecimento dos limites de especialidade e compromisso com a formagao continua;

e Fiabilidade na robustez dos dados e resultados, bem como na condugdo do processo de
pesquisa, que devem inspirar confianga junto de agentes da atividade académica e da
sociedade em geral;

e Transparéncia na declaragdo de conflitos de interesses, nos métodos de recolha de dados e
na divulgagdo de resultados aos pares e ao publico em geral;

o Independéncia para garantir os valores acima enunciados, bem como a autonomia intelectual
em relagao as entidades externas que suportam ou apoiam a investigacao e respetivas fontes
de financiamento.
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Liberdade intelectual

E o valor supremo da atividade académica, que integra a expressao de um pensamento autonomo e
critico, a rejeigao de agendas ideoldgicas e o respeito pela pluralidade de posigdes.

Responsabilidade profissional, cientifica e civica

Cada membro da comunidade académica deve assumir um compromisso com o bem-comum,
consubstanciado na prestacdo de contas, no escrutinio e na responsabilidade social assente no
respeito por todos/as protagonistas individuais e coletivos do processo de pesquisa (seres humanos,
animais, meio ambiente, patrimonio, instituigdes publicas e privadas e do terceiro setor).

Igualdade
A investigacdo deve reger-se pelo principio da igualdade de oportunidades assente no respeito pela
dignidade humana e promover a criacdo de condi¢des de equidade, inclusdo e ndo-discriminagao por

motivo de idade, incapacidade fisica, género, etnia, religido ou crenga, classe social, orientagao
sexual, gravidez e parentalidade.

Aprovada pelo Conselho Cientifico, em 20 de julho de 2022, como anexo ao Regulamento da
Comisséo de Etica para a Investigagdo aprovado na mesma data.

O Presidente do Conselho Cientifico

Manuel Meirinho
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UNIVERSIDADE DE LISBOA

Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas

Regulamento n.® 926/2022

Sumério: Regulamento da Comissao de Efica para a Investigagdo.

Regulamento da Comissao de Etica para a Investigagao
Nota prévia

Este Regulamento visa assegurar e promover padrdes éticos na investigacao realizada no
Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Paliticas, através dos seus centros de investigagdo e rede
de observatorios e laboratdrios, criados ou a criar. Insere-se no ambito da missao e atribuigdes da
Comissio de Etica desta Instituigdo, concretizando os principios e orientagdes da respetiva Carta
de Etica e demais referenciais normativos que, a montante, ja regulam esta Escola enquanto pes-
soa coletiva de direito publico e unidade organica da ULishoa, como o Cadigo de Conduta e Boas
Praticas da ULisboa.

Artigo 1.°

Natureza e atribuicdes

1 — A Comissdo de Etica do Instituto de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade de
Lisboa (doravante CE do ISCSP) foi constituida por deliberagéo do Conselho Cientifico da mesma
instituic&o a 14 de maio de 2020, tem como fundamento de orientagio a Carta de Etica do ISCSP
e rege-se pelo presente regulamento.

2 —A CE do ISCSP tem por fim assegurar e promover elevados padrbes éticos na investi-
gacao realizada nesta instituicdo através dos centros de investigacdo e rede de observatérios e
|aboratorios, criados ou a criar.

3 — Por delegagao do Conselho Cientifico, sao atribuigdes gerais da CE:

a) Analisar os problemas eticos suscitados pelos projetos de investigagcao desenvolvidos no
ISCSP a luz dos referenciais éticos ao seu dispor, em particular a Carta de Etica desta instituicéo:

b) Emitir pareceres e recomendacgdes sobre questdes éticas colocadas aos/as docentes e
investigador/as no desenvolvimento das suas atividades de pesquisa, de forma a assegurar:

i) Os principios subjacentes a investigacio e a dignidade e integridade da pessoa humana;
i) A protecéo dos direitos, liberdades e garantias de todos os/as participantes humanos;
fif) A promocao dos principios de honestidade e integridade.

c¢) Promover, junto da comunidade de estudantes e investigadores/as, e em estreita articulagéo
com os orgaos e estruturas de ensino do ISCSP, a reflexao sobre a ética na investigacao cientifica,
sensibilizando-a para a adogdo de condutas eticamente desejaveis e socialmente responsaveis.

Artigo 2.°
Composicao, mandato e duracdo

1 — A composigdo da CE ¢ designada pelo Conselho Cientifico do ISCSP e integra os seguin-
tes elementos:

a) Os/as presidentes/diretores/as dos centros de investigacao (acreditados pela FCT) ou quem
eles/elas designarem para sua representagéo;

b) Ofa vice-presidente do ISCSP para a investigacdo, ou quem o/a Presidente designar para
o efeito;

¢) Trés vogais designado/a pelo Conselho Cientifico.
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2 — A CE elege, de entre 0s seus membros, um/uma Presidente e um/uma Vice-Presidente,
o/a qual coadjuva o/a Presidente, substituindo-o/a nas suas faltas e impedimentos.

3 — A CE pode, sempre que entender necessario para esclarecimento de matérias objeto de
pareceres, solicitar a colaboragdo de perito/as ou especialistas, a titulo eventual, podendo esta
colaboragéo ser feita através de audigdes ou consultas.

4 — O mandato dos membros da CE tem a duracao de quatro anos, coincidindo com a duracdo
do mandato do Conselho Cientifico.

Artigo 3.°
Impedimentos

Nenhum membro do CE pode ter intervengdo na elaboragao dos respetivos pareceres, pro-
postas ou recomendagdes sempre que se encontre numa das situagdes de impedimento previstas
no Artigo 69 do Codigo de Procedimento Administrativo ou na situagao de responsabilidade direta
nos projetos em aprecgo.

Artigo 4.°
Confidencialidade

Os membros da CE encontram-se obrigados ao principio da confidencialidade, estando impe-
didos de divulgarem informag&o constante dos pedidos de parecer ou de comunicagdes nesse
ambito, ou utilizarem-na em seu proveito proprio.

Artige 5.°

Competéncias dofa Presidente e dos/das vogais
1 — Compete ao/a Presidente da CE:

a) Representar a CE;

b) Convocar as reunides e estabelecer a respetiva ordem de frabalhos;

¢) Presidir as reunides e orientar os respetivos trabalhos;

d) Assegurar a regularidade das deliberagbes e velar pelo encaminhamento e divulgagéo dos
pareceres e recomendagdes emitidos;

e) Nos casos em que tal for deliberado pela CE, solicitar parecer a especialistas e perito/as;

f) Assegurar a articulagdo da CE com o Conselho Cientifico e demais orgaos, servigos e
estruturas do ISCSP;

g) Redigir o relatdrio anual em colaboracao com os restantes membros da CE;

2 — Compete aos/as vogais da CE:

a) Pronunciarem-se sobre os processos em analise;
b) Organizar os processos apresentados a CE, em regime de rotatividade;
¢) Redigir as atas em regime de rotatividade.

Artigo 6.°
Funcionamento

1 — A CE funciona em reunibes plenarias, presencialmente ou por via remota, sob a diregéo
do/a seu/sua Presidente, ou do/a seu/sua Vice-Presidente, no caso de auséncia ou impedimento
daquele/a.

2 — A CE reune ordinariamente com periodicidade minima quadrimestral e extraordinariamente
por iniciativa do/a seu/sua Presidente, ou sob pedido de outro membro, sempre que se entenda
justificar-se pela natureza dos casos em aprego.

3 — As reunides a que se refere o numero anterior podem ser realizadas presencialmente ou
por meios telematicos.
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4 — As questdes a apreciar devem ser apresentadas em reunido da CE, podendo posterior-
mente ser encaminhadas a um ou mais membros especificos para parecer.

5 — Para cada processo em analise € organizado um dessier que integra o formulario de
autopreenchimento pelo/a estudante ou investigador/a, respetivos documentos anexos e o parecer,
proposta ou recomendagé&o da CE.

Artigo 7.°
Processo preparatério da emissio de parecer

1 — Os pedidos para apreciagéo e emissdo de parecer da CE, devidamente fundamentados
e em formulario proprio (vide Anexo), sdo enderecados ao/a Presidente, no caso dos/as investiga-
dores/as, pelos/as representantes dos Centros de Investigagdo e Laboratorios/Observatérios do
ISCSP €, no caso dos/as estudantes, pelas coordenacgdes das Unidades de Coordenacao.

2 — A CE devera pronunciar-se no prazo de 22 dias Uteis a contar da data da recegdo do
pedido, comunicando a sua deliberagdo e parecer ao/a responsavel pelo mesmo.

3 — O prazo indicado no nimero anterior pode ser encurtado em casos devidamente jus-
tificados, como seja a necessidade de cumprir prazos externos em processos de candidatura a
financiamento de pesquisa ou bolsa de estudo.

4 — Sempre gue se considere necessério, podera a CE solicitar ao/a responsavel pelo pedido
informacdes ou documentos complementares.

5 — O parecer da CE pode adotar o parecer de outras entidades de reconhecida competéncia nas
matérias em causa, como Conselhos de Etica de Universida des, Centros de Investigaco & Desenvol-
vimento ou Ordens profissionais.

Artigo 8.°
Tomada de decisdo

1 — Os pareceres, uma vez elaborados, sdo objeto de debate e votagdo em reunido da CE.

2 — A CE so pode deliberar em primeira convocacao quando esteja presente a maioria do
numero dos seus elementos.

3 — No caso de nao haver maioria dos membros, nos termos do numero anterior, a delibe-
ragdo sera suspensa até proxima reunido marcada para o efeito, podendo neste caso ser tomada
deliberacao por maioria simples.

4 — Nos casos de empate na votag&o, o/a Presidente tem voto de qualidade.

5 — As deliberagdes que se relacionem com a aprecia¢do de condutas ou qualidades de
qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto, ou sempre que um dos elementos da CE
assim o solicitar.

6 — Das reunides sao elaboradas atas ou memorandos, por um elemento da CE a designar
em cada reunido de acordo com o critério de rotatividade.

7 — As atas ou memorandos sa@o aprovados no inicio da reunid@o seguinte, sem prejuizo dos
pareceres aprovados serem enviados de imediato aos/as responsaveis pelos pedidos.

8 — As decistes da CE, sempre fundamentadas, traduzem-se em trés tipos: “parecer favora-
vel”, “parecer favordvel sob condigbes” e “parecer desfavoravel”.

9 — As deliberagoes da CE fundamentam-se nos parametros e critérios do guidao anexo,
podendo ser acompanhadas por propostas ou recomendacgfes de ag&o.

Artigo 9.°
Disposicoes finais

1 — Naquilo que o Regulamento for omisso, vigoram os principios e regras gerais de Direito e
se aplicavel, com as necessarias adaptagdes, o disposto no Codigo de Procedimento Administrativo.

2 — Qualquer situacdo inesperada ou nao prevista no desenvolvimento da investigacdo que
suscite questbes éticas relevantes devera ser encaminhada para a CE para que esta se pronuncie,
nos termos previstos neste Regulamento.
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3 — O presente Regulamento entra em vigor apés a sua aprovagao pelo Conselho Cientifico.

Aprovado pelo Conselho Cientifico do ISCSP, a 20 de julho de 2022

21 de setembro de 2022. — O Presidente do Conselho Cientifico, Manuel Meirinho, professor
catedratico.
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A lista de revistas prioritdrias é elaborada com base na classificagdo da Scopus
(https://www.scimagojr.com/) em termos de drea cientifica e fator de impacto

(ano de referéncia 2023). Adicionalmente, sdo consideradas as revistas do ECPR e
outras associagdes cientificas de que o CAPP é membro institucional, dado que a
afiliacdo permite fees de open-access reduzidas (ou mesmo isencao).

Top Quality Journals (where Subject Area Ranking  Homepage
CAPP researchers must publish)
- . . Pub'lchdmmlstra.tlgn https://journals.sagepub.com/
Administrative Science Quarterly ~ Sociology and Political Q1 home as
Science g
urnal of Public Administration . . ttps://academic.oup.com
o | of Public Admini . Public Administration http demi o
Sociology and Political Q1 . .
Research and Theory . jpart?login=true
Science
Public Administration Review E;Eiléclcf\ dn;::j.s;;a“tt.;acr;l Q1 https:/[onlinelibrarywiley.com/
Sciencegy journal /15406210
Public Administration
Sociology and Political e
Research & Politics Science Q1 :zfrp‘:]sé//rjsurnals.sagepub.com/
Political Science and [rap
International Relations
Public Administration
. . Sogology and Political https://www.tandfonline.com/toc/
Policy and Society Science Q1 r0as20 /current
Political Science and P /
International Relations
Journal of Policy Analysis and Eglc)iléclcfdrz:]dlslisittlic:; Q1 https://onlinelibrary.wiley.com/
Management clotogy journal/15206688
Science
Public Administration .
Journal of European Public Policy ~ Sociology and Political Q1 tttp;i)/;\é\/x\:/e.:indfon||ne.com/toc/
Science PP
Public Management Review Public Administration Q1 https://www.tandfon||ne.com/
journals/rpxm20
Public Administration
. . : " https://onlinelibrary.wiley.com/
Policy Studies Journal :gicelglcc;gy and Political Q1 journal /15410072
Governance — An International Public Administration https: //onlinelibrarywiley.com;
Journal of Policy, Administration, ~ Sociology and Political Q1 neps: ywiey:
_— : journal /14680491
and Institutions Science
European Political Science So.C|o|ogy and Political .
Review Science Q1 https://ecpr.eu/ContentPage.
. Political Science and aspx?ID=129
(ECPR membership) . .
International Relations
European Political Science Political Science and Q1 https://ecpr.eu/ContentPage.

(ECPR membership)

International Relations

aspx?|D=128
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(Cont.)
Top Quality Journals (where Subject Area Ranking  Homepage
CAPP researchers must publish)
European Journal of Political Sociology and Political https://ecpr.eu/ContentPage.
Research (EJPR) Science Q1 aspx?|D=122
(ECPR membership) px-ib=
Political Science and
Political Analysis Inte.rnatlonal ReIaﬂons Q1 .https://www..c.ambrldge.grg/core/
Sociology and Political journals/political-analysis#
Science
Political Science Research and " .
Political Science and '
Methods . . https://www.cambridge.org/core/
N International Relations . " .
(official journal of the European : " Q1 journals/political-science-research-
" . L Sociology and Political
Political Science Association - . and-methods
Science
EPSA)
Political Science and
Quiarterly Journal of Political International Relations Q1 https://www.nowpublishers.com/
Science Sociology and Political QJPS
Science
Perspectives on Politics PolltlcaI.Saence ar?d Q1 https://www.camb.rldge.org/c'c?re/
International Relations journals/perspectives-on-politics
Sociology and Political
. . Science https://academic.oup.com/
International Studies Quarterly Political Science and Ql isq?login=false
International Relations
Political Science and .
Policy Design and Practice International Relations Q1 hotaprzé/l/:;\:/vgtazrcl)dfon||ne.com/
Public Administration ) pap
Electoral Studies PolltlcaI‘Saence ar.ld Q1 https://www.soenced|.rect.com/
International Relations journal/electoral-studies
. . Economics and
International Environmental Econometrics https://link.springer.com/
Agreeme?nts: Politics, Law and Political Science and Ql journal /10784
Economics . .
International Relations
. . Political Science and https://www.tandfonline.com/toc/
Contemporary Security Policy International Relations Ql fcsp20/current
Business and Politics Political Science and Q1 https://www.cambridge.org/core/

International Relations

journals/business-and-politics
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